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       SH/BG11               
                    项目号：
北京天一正认证中心有限公司审核计划
SH/BG11                                                                                                                                             
北京天一正认证中心有限公司审核计划（续）

	受审核方
	

	注册地址
	
	邮编
	

	  办公地址
	
	邮编
	

	  生产地址
	
	邮编
	

	联系人
	
	电话
	
	传真
	

	审核类别
	
	审核日期
	

	审核目的
	□ 初审    □第一阶段审核: 了解组织管理体系的建立及运行情况，确认组织管理体系文件是否满足认证标准和法律法规的要求，是否具备第二阶段审核的条件。
 □第二阶段审核：评价组织管理体系与所选定的认证标准的符合性、有效性及满足法律、法规(或合同)要求的能力，确定是否推荐注册。

□ 再认证： 验证组织的管理体系整体的持续有效性，以及认证范围的持续相关性和适宜性, 确定是否推荐再认证注册。

□ 监  督： 验证组织管理体系是否持续满足要求，确定是否推荐保持认证注册。

□ 专  项： 评价组织变化的管理体系与所选定的认证标准的符合性、有效性及满足法律、法规（或合同）要求的能力，确定是否同意组织的申请并换发认证证书。

□ 恢  复： 确认在暂停期内，获证组织的管理体系的运行情况，证书、标志使用情况。
□ 其  他： 

	审核范围（体系覆盖的产品及其过程/活动）
	主证书范围及专业代码/技术领域代码：


	
	子证书范围及专业代码/技术领域代码（必要时）：见附件

	审核依据
	■ GB/T              □ GB/T          □ GB/T               □ GB/T   
□ GJB             
■管理体系文件有效版本   版  ■相关的法律法规及其他要求   ■合同    □

	QMS申请不适用条款:
	
	审核使用的语言：
	■汉语      □

	审核报告发放清单
	     ■受审核方    ■北京天一正认证中心有限公司    □委托方（适用时）

	审核组成员构成

	分工
	姓名
	注册资格
	注册证号
	专业/技术领域
	联系电话
	备注
	编号

	组长
	
	
	
	
	
	
	A

	组员
	
	
	
	
	
	
	B

	组员
	
	
	
	
	
	
	C

	专家
	
	
	
	
	
	
	Z

	注（组内专家填写）：          ，工作单位：      ，职称：

	审核组长：
           年    月    日
	审批：

           年    月    日
	受审核方代表：

           年    月    日


	审核日程表

	首次会议
	   月   日   时   分至   时   分
	请受审核方最高管理者及相关部门负责人参加

	末次会议
	   月   日   时   分至   时   分
	参加人员同首次会议

	日期
	第    组
	第   组

	
	时间
	编号
	部门和要素
	时间
	编号
	部门和要素

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	承  诺：在审核过程中接触的有关受审核方特定产品或机密信息，未经受审核方书面同意，绝不透露给第三方。当法律要求提供信息时，除法律限制外，中心将书面告知受审核方所提供的信息。
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注意： 1. 如果组织为多场所，应将每个场所的地址明示，必要时可附页。
 2.审核计划每天安排现场检查时间不少于8小时，以保证有充足的时间用于收集客观证据；如有异地场所（包括多场所和临时场所），审核计划中应标明前往异地场所路途时间。有夜班生产应考虑抽样安排。
3.QES初审二阶段/再认证审核应覆盖体系全部条款，审核重点：内审、管理评审， QES 绩效及对其有影响的产品、过程、区域、部门及人员能力，顾客或相关方申/投诉及处理。再认证审核还应查认证证书、标志使用和体系运行情况，上次审核不符合项的验证（明示条款，并以下划线标识）。
4.监督审核计划参照“定期监督审核方案”要求编制，如有不妥，可调整并作出说明。

5.监督审核必查的内容：除必查的条款外，还包括认证证书和标志使用情况、上次审核不符合项的验证（明示条款，并以下划线标识）、顾客（相关方）申/投诉及处理，体系变更。
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